Guatemala, 27 de junio de 2025

Licenciada

Ana Olivia Castanieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al quinto producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacion
se detallan. Segun Contrato 189-290-K-2025-DGA-MCD y Resolucion VC-DGA-022-2025.

Durante el mes de junio se llevaron a cabo las siguientes actividades en el Archivo
de Partituras e Instrumentos Musicales:

s Propuesta de protocolos para préstamos de instrumentos.

e Propuesta para implementacion de préstamo de partituras musicales.

e Apoyo en la organizacién de eventos académicos y conciertos, coordinando
la disponibilidad de instrumentos para actividades del Conservatorio.

e Entrega y recepcion diaria de instrumentos a estudiantes y docentes, segin
solicitud.

e Apoyo en tareas administrativas vinculadas a la gestién del archivo.

e Se afadieron fotografias de respaldo de instrumentos y partituras en proceso
de conservacion, para documentacién y referencia futura.

Al igual que con el producto anterior, se proporcioné apoyo en actividades afines a
mi contratacién que fueron asignadas por la Autoridad Superior, asegurando la correcta
gestidén y resguardo del patrimonio musical del Conservatorio.



Quedo atenta a cualquier solicitud de ampliacion o informacién adicional.

Atentamente,

1ic. gfé Francisco

7 -MICUDE-
Marta Migdalia Merida Gonzalez de Bran
Encargada del Archivo de Partituras
e Instrumentos Musicales
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Protocolo para el Préstamo de Partituras

Archivo de Partituras e Instrumentos Musicales -~ Conservatorio Nacional de

Musica “German Alcantara”
Disposiciones Generales

El Archivo de Partituras e Instrumentos Musicales pone a disposicion de docentes y
estudiantes el servicio de préstamo de partituras con el objetivo de apoyar el estudio,
interpretacién y andlisis musical. Para garantizar un uso adecuado de este material, se
establecen las siguientes normativas:

1. Requisitos para el Préstamo

¢ Presentar una solicitud formal de préstamo al Archivo de Partituras.
» Contar con expediente académico activo en el Conservatorio.
o Haber firmado el compromiso de uso responsable del material.

o El préstamo solo se podra gestionar en horario de 14:00 a 18:00 hrs.
2. Normas de uso y cuidado

e Las partituras se entregan sin permiso para fotocopiado ni digitalizacién,
salvo autorizacién expresa.

e Se prohibe realizar anotaciones con tinta. Solo se permitira el uso de lapiz,
y las marcas deberan ser borradas antes de la devolucion.

¢ No se deben doblar, cortar, engrapar ni alterar las partituras.

» Elpréstamo se limita al uso académico y dentro del marco de actividades del
Conservatorio.

o Cualquier dafio, pérdida o deterioro debe ser informado inmediatamente al

Archivo.
3. Devolucion de las Partituras

e Las pariituras deben devolverse en el mismo estado en que fueron
prestadas.
» El material debe entregarse en la fecha acordada. Retrasos reiterados

afectaran futuros préstamos.




e En caso de dafio o extravio, el usuario debera reponer la partitura o asumir
el costo de su reposicién.

Disposiciones Finales

El cumplimiento de estas normativas es obligatorio para todo el alumnado y cuerpo
docente. El incumplimiento podra resultar en la suspensién temporal o definitiva del servicio
de préstamo, ademas de las sanciones que determine la Direccion del Conservatorio.




Protocolo para el Préstamo de Instrumentos Musicales

Archivo de Partituras e Instrumentos Musicales — Conservatorio Nacional de

Musica “German Alcantara”
Disposiciones Generales

El Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara”, a través del Archivo de
Partituras e Instrumentos Musicales, ofrece el préstamo temporal de instrumentos a
estudiantes y docentes para apoyar su formaciéon y participacion en actividades

institucionales. Este servicio se regira por las siguientes normas:
1. Requisitos para el Préstamo

¢ Presentar solicitud formal de préstamo ante el Archivo.

e Tener documentacién actualizada segun el reglamento interno.

¢ Ser estudiante activo o docente del Conservatorio.

o El solicitante se responsabiliza del instrumento desde su enirega hasta su
devolucion.

e El servicio estara disponible inicamente en el horario de 14:00 a 18:00 hrs.

2. Normas de uso y cuidado

» Los instrumentos se entregan en estuche, sin accesorios personales
(boquillas, arcos, cafias, etc.).

o Esta prohibido alterar los cédigos de inventario o identificacién.

* El instrumento debe ser tratado con exiremo cuidado, evitando golpes,
manchas o mal uso.

e Solo se autoriza el uso dentro de las instalaciones del Conservatorio.

» Si se detecta algtin desperfecto al momento del retiro, se debe reportar de
inmediato.

o El usuario respondera por pérdidas o dafios, asumiendo los costos o
reemplazos segtn lo estipulado por la Direccion.

3. Devolucion del Instrumento

» El instrumento debe devolverse limpio y en condiciones similares a las de

enirega.




|

» Unavez concluida su necesidad, el solicitante debe informar para actualizar
el inventario.
* No se concederan nuevos préstamos a quienes incumplan estas normas o

mantengan pendientes.
Disposiciones Finales

Estas normativas son de cumplimiento obligatorio. Cualquier faita conllevara
sanciones administrativas, pudiendo incluir la suspension definitiva del derecho a préstamo

y otras medidas disciplinarias segtn lo determine la Direccién del Conservatorio.



